FUNKTIONSBESKRIVELSE KASSERER:

Arbejdsopgave:

Beskrivelse:

Lankgrsel - ca. d.
20-23. hver mane

Foretag lgnkarsel sdledes der bliver udbetaltil@msatte.

Medlemsindberetning
Aalborg Kommune

,Foretag opteelling af medlemmer pr. 31.12 og indlzdraalborg Kommung
— skal indberettet inden den 28. februar

Medlemsindberetning
DIF

, Foretage medlemsindberetning til DIF

Udarbejdelse af

Der skal udarbejdes regnskab pa baggrund af bogjemi

D

regnskab Der afholdes mgde med revisor herom.
Skal fremsendes til revisor i god tid inden gerferabmlinge!
Bogfaring Foretag bogfaring af bilag.
Budgetudarbejdels | Udarbejde udkast til budgettet for det kommend:
Lokaleregnskab Udarbejd lokaleregnskab (sker iifaid&lse med regnskabsudarbejdelser

Vejledning fra Aalborg Kommune vedlaegc¢

=]

Momsindberetning

Indberet moms til 1. marts ogehtember

Kontingentkarsel
(kan leegge ved
medlemsregistratc

Foretag kontingentkarsel midt i marts og midt i @tgsaledes NETS'’
deadline overholdes til betalingsfrist pr. 1. apgl1. september.
Folg lgbende op pa restier og bogfar betalingerne lgber

57,

holdtilmeldinge

opfalgning pa btalingerne

Bagrneattester Indhent bgrneattester pa klubbessmpar som arbejder med barn og unge
under 16 ar

Ansgg om Ansgg Aalborg Kommune om kursusrefusion, nar denkommer bilag p4

kursusrefusio kurser.

Vodskov Cup — Udarbejde fakturaer til hold, som ikke betaler Wiédelding, samt

Administration af
digital pos

Administration af
NEM-ID eller digital
signatu

Administrer Klub
Office bruger

Kommunikation

Kassereren har kommunikationen te&iS@ord Bank, NETS og offentlige
myndighede

Afgift vedr.
julekalende

Afgiften vedr. julekalendre som indberettes til SKA

MobilePay




