FUNKTIONSBESKRIVELSE SEKRETZR:

Arbejdsopgave:

Beskrivelse:

Referat

Udarbejd referater for bestyrelsesmgdenér/ledermgder,
generalforsamling og andre officiemgde

Opbevaring af

Opbevaring af officielle dokumenter fra politi, SKAkommune, referater

)

dokumente mv.

Annoncer Indsaet annoncer i Vodskov Avis omkringn@eahejsning, generalforsamling
og evt. anden informatic

Forplejning Bestilling af forplejning til mgder/arrangemer

Gave Bestille gaver fra klubbe

Administrativ Hjeelpe kassereren med forefaldende arbejde omkestgncer /

opgavt medlemsregistrering / treenerregistre

Vodskov Halllens | Sidder som medlem for Vodskov Fodbold sammen meddnden i Vodskov,

repraesentantsk Hallen: repraesentantske

Alkohalbevilling

Ansggning om alkoholbevilling i klubbe

Udarbejdelse af
skadesanmeldels

Udarbejder i samarbejde med stadioninspektgrereskatheldelse til

forsikringsselskabet i forbindelse med ske




