FUNKTIONSBESKRIVELSE MEDLEMSREGISTRATOR:

Arbedsopgave: | Beskrivelse:

E-malil Administration af -mailkontomedlemsreqistrator@-fodbold.dl
Indmeldelse af Korrekt registrering af stamdata og hold samt aeQiuppe i
medlemmer KlubOffice.

Medlemmer kan indmeldes via hjemmesiden og afvdraegfter
godkendelse i KlubOffic

Udmeldelse af
medlemmer

Udmeldelse af medlemmer i KlubOffice efter modtagedf
udmeldelsesmail (genereres automatisk via hjemmaesid sendes
til medlemsreqgistrator@vi-fodbold.gk

Ajourfgring af
spillerlistel

Der arbejdes i teet kontakt med treenerne for aé sike spillerlister
er korrekt. Dette sker i en lgbende prop

Opggarelse af
medlemmer pr.

Opger antallet af medlemmer pr. 31.12. til indbareg til Aalborg
Kommune (skal ske i samarbejde med kassereren)

31.12
Indberetning af Indberetning af medlemmer til DIF, samt antalletragnere og antal
medlemme hold.

Registrering af
treenere i KlubOffice

Nar traenere er oprettet i KlubOffice bgr disse sadtde enkelte
hold, saledes de fremgar af hjiemmesiden
Evt. hjeelpe med at oprette treenere og hold i Kldic€

Oprykning af
spillere

Alle spillere skal i forbindelse med saesonafslugriissesonopstart
(sommer) rykke en argang op i KlubOffi

Kontingentkarsel
(kan leegge hos
kassereren)

Foretag kontingentkarsel midt i marts og midt i astgsaledes
NETS’ deadline overholdes til betalingsfrist prapril og 1.
september.

Falg lgbende op pa restier og bogfar betalingerne lgber




